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1. Enquadramento

A Diregdo Orgamental e Patrimonial (DOP) exerce as suas atribuicdes nos dominios da gestao
orcamental e patrimonial do IST competindo-lhe assegurar a execugcédo anual de toda a matéria
orcamental, a gestdo do cadastro e inventario de todos os bens do IST e as compras e

aprovisionamento da Escola.

A DOP compreende a Diregao, o Nucleo de Reportes Orgcamentais, o Nucleo de Compras e
Aprovisionamento e o Nucleo de Patrimonio.

A Direcao servindo como forma de resolugao de problemas, orgamentais e patrimoniais, de
implementacao de qualquer processo e ainda de apoio ou realizagao de tarefas ou obrigacdes

que devam ser executadas fora do quadro decisorio das outras unidades.

O Nucleo de Reportes Orgamentais (NO), tendo como objetivo garantir a planificagdo orgamental

e dar resposta a necessidades permanentes de prestagao de informagéo orgamental.
O Nucleo de Compras e Aprovisionamento (NCA) garante a correta gestao das aquisi¢oes.

O Nucleo de Patriménio (NP) organiza as operagbes de alienagao, transferéncias, abates,
permutas, valorizagdes, desvalorizacdes, gestdo de bens méveis e iméveis, em conformidade
com o Classificador Il e normas do SNC-AP, providenciando a inventariagdo anual dos ativos

fixos, mantendo atualizadas as fichas de imobilizado dos bens tangiveis e intangiveis.
Plano de investimento:

No ano 2024 continuara a ser atribuido orcamento para o cumprimento do Plano de Investimento
(PI) previamente delineado, no que concerne essencialmente a melhorias de infraestruturas e

estruturas e parque informatico.
PRR:

Acompanhamento da execugdo do financiamento PRR — medidas Impulso Jovem e Incentivo

Adulto -para cobertura da contratagdo de 28 Professores Auxiliares (PAX).

Controlo do recebimento e pagamento das respetivas verbas e envio da informagdo mensal, e
demais informacado solicitada pelas respetivas entidades (nomeadamente a Reitoria da
Universidade de Lisboa (RUL) e Dire¢cao Geral do Orgamento (DGO))



2. Objetivos e resultados-chave

Financiamento

Sustentabilidade financeira através da diversificagdo de fontes de receita por forma a suportar a missao da escola

Acompanhar a analise das
receitas geradas pelo Técnico e a
sua aplicacao

Afetacao de verbas do Orgamento
Interno para a concretizagio do Pl

Financiamento PRR Impulso
Jovem e Incentivo Adulto
(contratacado de PAX)

Acompanhar a geragao de receita dos servigos dos OC,
trimestralmente.

Monitorizar a aplicagdo das receitas geradas pelos servigos
dos OC, e analisar a possibilidade da sua reafectagcéo por
outros servigos, trimestralmente.

Realocagéo de verbas para cumprimento do PI.

Articulacdo com a RUL para recebimento das verbas
correspondentes a cobertura da massa salarial PAX no
ambito das medidas Impulso Jovem e Incentivo Adulto do
PRR



3. Atividades a desenvolver

Atividades

Processo

Servigo/Ntcleo/Area ‘

Elaboragao do orgamento

externo p/2025

Analise de Despesa com o
pessoal

Relatorios trimestral de
acompanhamento da
execucgao orcamental dos
centros de custos
Dotacdes e Despesas
Analise e
acompanhamento mensal
da execucgédo das dotagoes
atribuidas pelos Orgaos
Centrais aos
departamentos

Analise e
acompanhamento mensal
da execugao das dotacoes
atribuidas pelos Orgaos
Centrais no ambito dos
PDEC

Relatdrios trimestral de
acompanhamento da
execugao orgcamental
global (versado externa)
Analise e comparacao
trimestral dos
recebimentos de
financiamentos

Reporte mensal da
execugao orgcamental para
as entidades competentes
(servigos do Ministério
das Financgas)

Atualizagao dos
compromissos plurianuais
no SCEP

Execucao de todos os
processos de aquisigao
locagao ou aquisigao de
bens e/ou servigos, do
IST, IST-ID e ADIST.
Rececéo e conferéncia do
material e registo da sua
entrada em stock
Disponibilizagao de
material internamente e
respetiva afetacao de
custos

Confirmacgao de
inventarios a 31/12/2024, e
apuramento do CMCMV
2023

Inventario e Registo dos
Bens

Elaboragédo do Orgamento
Custos com o Pessoal

Execugdo do Orgamento
Interno - SAP — PEP O

Execugdo do Orgcamento
Interno - SAP — PEP O

Execugdo do Orgamento
Interno - SAP — PEP O

Execugéo Orgamental

Elaboragdo Relatério de
Execucgéao Orgamental
Trimestral

Elaboragdo Relatério de
Execugéao Orgamental
Trimestral

Execugédo Orgamental

Aquisicdo de Bens e

Servigos

Armazém - Rececado de
material em Armazém

Armazém - Levantamento

de material no Armazém

Armazém - Levantamento
de material no Armazém

Inventario e Registo dos
Bens

Diregéo / N.Orcamental
Direcao

Diregédo / N.Orgamental

Diregédo / N.Orgamental

Diregéo / N.Orgamental

Direcao

Direcédo / N.Orcamental

N.Orgamental

N.Orgamental

NCA

NCA

NCA

NCA

N.Patrimonio



Etiquetagem de bens
Conferencia fisica de bens

Identificagdo dos
bens/equipamentos a
subvencionar, e modificar
PEP’s da depreciagao
Registo das depreciagdes
por classe/PEP

Fichas de Bens e Etiquetas
Conferéncia Fisica dos
Bens
Subvengbes e Mudancgas
PEP

Depreciagdes

N.Patrimonio
N.Patrimonio

N.Patrimonio

N.Patrimonio



