TECNICO
w LISBOA

2022
Relatério de Atividades dos Servigos do IST

Diregcao Orgcamental e Patrimonial



indice

1. TEXTO INTRODUTORIO
2. CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM 2022

3. AGOES DE MELHORIA.



1. Texto introdutoério
Inclua nesta secao um texto introdutério que enquadre a atividade do Servico no ano 2022 e a informacédo que apresenta nas segbes seguintes: cumprimento dos objetivos,
atividades desenvolvidas e agbes de melhoria propostas.

A Direcdo Orgamental e Patrimonial (DOP) exerce as suas atribuicdes nos dominios da gestdo orgamental e patrimonial do IST competindo-lhe assegurar a

execugao anual de toda a matéria orcamental, a gestdo do cadastro e inventario de todos os bens do IST e as compras e aprovisionamento da Escola.
A DOP compreende a Direcao, o Nucleo de Reportes Orgamentais, o Nucleo de Compras e Aprovisionamento e o Nucleo de Patrimonio.

A Direcéao servindo como forma de resolugao de problemas, orgamentais e patrimoniais, de implementagao de qualquer processo e ainda de apoio ou realizagao

de tarefas ou obrigagdes que devam ser executadas fora do quadro decisorio das outras unidades.

O Nucleo de Reportes Orgamentais (NO), tendo como objetivo garantir a planificacao orgamental e dar resposta a necessidades permanentes de prestacao

de informagao orgamental.
O Nucleo de Compras e Aprovisionamento (NCA) garante a correta gestdo das aquisi¢des.

O Nucleo de Patrimoénio (NP) organiza as operagfes de alienacao, transferéncias, abates, permutas, valorizagoes, desvalorizagées, gestdo de bens moveis e
imoéveis, em conformidade com o Classificador Il e normas do SNC-AP, providenciando a inventariacdo anual dos ativos fixos, mantendo atualizadas as fichas
de imobilizado dos bens tangiveis e intangiveis.



2. Cumprimento dos objetivos e atividades desenvolvidas em 2022

A tabela encontra-se pré-preenchida com os objetivos e resultados-chave que constam do Plano de Atividades 2022 do Servico, devendo ser concluida com uma breve descricdo

dos resultados atingidos, a % dos resultados-chave atingida (*) e eventuais notas relevantes. A informag&o reportada ira constar do Relatorio de Atividades IST 2022.

Prioridade 4: Recursos - Aumentar a analise das Analisar o potencial de Dado no ano 2022 termos
Promover a sustentabilidade receitas geradas pelo geracao de receita dos estado em regime de
dos recursos humanos, Técnico e a sua aplicagdo servicos dos OC, ate orcamento transitério ate
financeira e ambiental junho final do més de julho, ndo
foi possivel aplicar esta
analise.
Monitorizar a Dado no ano 2022 termos
aplicagao das receitas estado em regime de
geradas pelos servigos orcamento transitério
dos OC, e analisar a além do 1° semestre, todo
possibilidade da sua 0 ano teve uma execugao
reafectagéo por outros atipica para aplicagao de
servigos, ate verbas, também
dezembro decorrente dos prazos
legais aos quais estamos
obrigados.

(*) Indicar: Se néo iniciado - indicar 0 %; Se iniciado, mas ndo concluido - indicar percentagem de realizagdo,; Se concluido - indicar 100% ou um valor superior

nas situagbes em que as expetativas foram superadas.

A tabela encontra-se pré-preenchida com as atividades do Servigo que constam do Plano de Atividades 2022 do Servigo, devendo ser concluida com a % de realizagao atingida

(**) e eventuais notas relevantes. Poderdo ser adicionadas colunas a esta tabela por forma a incluir informagéo relevante para o Servigo, como por exemplo, indicadores.




Analisar o potencial de
geracgao de receita dos
servigos dos OC, ate junho
Monitorizar a aplicagao das
receitas geradas pelos
servigos dos OC, e analisar
a possibilidade da sua
reafectagao por outros
servigos, ate dezembro
Acompanhamento de todos
os processos de aquisigao
locagao ou aquisigao de
bens e/ou servigos, do IST,
IST-ID e ADIST.

Rececgéo e conferéncia do
material e registo da sua
entrada em stock
Disponibilizagcao de material
internamente e respetiva
afetacao de custos
Confirmagao de inventarios
a 31/12/2022, e apuramento
do CMCMYV 2022

Inventario e Registo dos
Bens

Etiquetagem de bens
Conferencia fisica de bens
Subvencionar os
bens/equipamentos e
modificar PEP’s da
depreciagao

Analisar o potencial de
geragao de receita dos
servigos dos OC, ate junho
Monitorizar a aplicacdo das
receitas geradas pelos
servicos dos OC, e analisar a
possibilidade da sua
reafectacao por outros
servicos, ate dezembro
Aquisicao de Bens e
Servigos

Armazém - Recegao de
material em Armazém

Armazém - Levantamento de
material no Armazém

Armazém - Levantamento de
material no Armazém

Inventario e Registo dos
Bens

Fichas de Bens e Etiquetas
Conferéncia Fisica dos Bens
Subvencbes e Mudancas
PEP

Direcao DOP

Diregcao DOP

NCA

NCA

NCA

NCA

N.Patrimoénio

100%

100%

100%

100%

100%

80%

100%

Dado no ano 2022 termos estado em regime de
orgamento transitério ate final do més de julho, ndo
foi possivel aplicar esta analise.

Dado no ano 2022 termos estado em regime de
orcamento transitorio além do 1° semestre, todo o
ano teve uma execucao atipica para aplicacao de
verbas, também decorrente dos prazos legais aos
quais estamos obrigados.

Todos os procedimentos iniciados em cada uma
das instituicdes tiveram a sua abertura no ano
2022 e acompanhamento para a aplicagéo dos
passos e prazos em cumprimento da legislagéao
aplicavel — CCP (Codigo dos Contratos Publicos).

Esta tarefa ficou documentalmente finalizada em
meados de janeiro 2023, pois tem que se aguardo
e final do ano e finalizag&o de registos do ano
anterior.

Esta tarefa ficou finalizada em fevereiro de 2023
decorrente de durante o més de janeiro e fevereiro
a contabilidade se encontrar em conclusao de
registos de faturas referentes a bens adquiridos
em 2022.

Esta tarefa ficou finalizada em fevereiro de 2023
decorrente de durante o més de janeiro e fevereiro
a contabilidade se encontrar em concluséo de
registos de faturas referentes a bens adquiridos
em 2022.



Registo das depreciagoes Depreciagdes
por classe/PEP

(**) Identificar o Processo referenciado no Manual de Procedimentos

(***) Indicar: Se néo iniciada - indicar 0 %, Se iniciada, mas nao concluida - indicar percentagem de realizagdo; Se concluida - indicar 100% ou um valor

Superior, nas situagbes em que as expetativas foram superadas.



3. Acgoes de Melhoria.

Nesta tabela o Servigo incluira as agbes de melhoria que identificou e pretende implementar em 2023 e completara com uma breve reflexdo ao nivel dos resultados-chave a

alcancar, dos recursos envolvidos e indicadores/métricas a apurar, se aplicavel.

(****) Preenchimento opcional



